
الارشاد الاكاديمي 

رشد الأكاديميمهام الم

.القسملقاء الطلاب المستجدين وتعريفهم على لوائح وقواعد عمل -1

.طالبعمل ملف خاص لكل -2

.مساعدة الطالب في إعداد الجدول الدراسي حتى لا يتعدى الحد الأقصى من السنوات المطلوبة له للتخرج-3

وعمل حلول لهم لمساعدتهم وعرضها على (5نموذج المتعثرتقويم الطالب استمارة )دراسيامتابعة الطلاب المتعثرين -4

.للتوجيه والمساعدةلقسمارئيس 

. يتفقد فيه أحوال دراستهم وما يخص الدراسة( أونلاين ) المرشد الأكاديمىطلابتحديد لقاء بصفة دائمة مع -5

. على مجلس القسم لعمل التوصيات اللازمةوعرضها (3نموذج )وجماعي(4نموذج )عمل تقارير إرشاد فردي-6

.بالجداول للتعديل واتخاذ ما يلزممراجعة التعارضات الخاصة -7

.م موضحا عليها فترات الإرشاد الأكاديمىمكاتبهالتدريسية على أبواب لجداولهم الأكاديميين المرشدين دة االستعليق -8

.التزام المرشد الأكاديمي بالتواجد بمكتبه في فترات الإرشاد الموضحة بجدوله-9

. اكاديمي لمتابعة طلابه والتواصللكل مرشد يخاص بالإرشاد الأكاديمي team عمل -10

.forms توفير نماذج الإرشاد على هيئة -11
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عمل لقاء -1
للطلاب 

.وتعريفهم على لوائح وقواعد القسمالطلاب لقاء -

:خلال اللقاء يقوم المرشد بالاتي 

تعريف الطلاب الجدد بنظام الساعات المعتمدة من حيث مضمونه وطريقة حساب المعدل الفصلى وحساب -

المعدل التراكمى وبيان ارتباط المعدل التراكمى بعدد الساعات المتاحى للطالب للتسديل وذلك طبقا للائحة 

.الداخلية للمعهد والمنشورة ايضا على صفحة القسم

شرح وافى للائحة الدراسية ومفهوم المتطلب المسبق للمواد وشرح اهمية اتباع الطالب للائحة الاسترشادية -

.حتى يستطيع الطالب التخرج فى الموعد المحدد( شجرة المواد الدراسية)

.شرح لطريقة تسجيل المواد وطرق الانسحاب وكذلك لنماذج الارشاد-

.تلقى الأسئلة والاستفسارات من الطلاب الجدد او القدامى-

رشد الأكاديميمهام المالارشاد الاكاديمي 
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: ملف الإرشاد الأكاديى للطالب يحتوى على

نسخة من جدول تسجيل الطالب لكل فصل دراسي-1

نسخة من نتيجة الطالب الفصلية-2

(مقترح التسجيل)نسخة من الخطة الدراسية للطالب -3

(النتيجة الإجمالية) من السجل التراكمي للطالب بداية كل فصل نسخة -4

طالب موضح عليها المواد التي تم دراستها لكل flowchart عمل 5-

(2و نموذج 1نموذج ) استمارة بملىء يقوم الطالب -5

:نماذج الارشاد الأخري

الجماعىخلال اللقاء ( 3نموذج  )يقوم المرشد بعمل التقرير الجماعي -6

متابعة الطلاب المتعثرين دراسيا وعمل حلول لهم لمساعدتهم -7

(4نموذج )التقرير الفردي  تقرير فردي وبعده باستخدام خلال اللقاء

استمارة تقويم الطالبمع عمل متابعة الطلاب المتعثرين دراسيا-8

.وعمل حلول لهم لمساعدتهم(5نموذج )المتعثر

رشد الأكاديميمهام المالارشاد الاكاديمي 

عمل  ملف -2
لكل طالب
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الارشادملف الارشاد الاكاديمي 

تم تسليم  البند  المرشد

: العدد

: العدد

: العدد

: العدد

: العدد

:اجمالي العدد 

:ملف لكل طالب ويشمل : الأول  البند 

نسخة من جدول تسجيل الطالب لكل فصل دراسي-1

نسخة من نتيجة الطالب الفصلية-2

(مقترح التسجيل)نسخة من الخطة الدراسية للطالب -3

(النتيجة الإجمالية) نسخة من السجل التراكمي للطالب بداية كل فصل -4

طالب موضح عليها المواد التي تم دراستها لكل flowchart 5-عمل

أخرى

: العدد (3نموذج )تقرر جماعي للطلاب :  الثانيالبند 

: العدد (4نموذج )تقرير فردي  للطلاب : البند الثالث 

: العدد (5نموذج )استمارة تقويم الطالب المتعثر: البند الرابع  

لكل مرشديبالإرشاد الأكاديميالخاص  Microsoft team  رابط : البند الخامس

team  مع إضافة  احد أعضاء لجنة  شؤن الطلاب علي هذا

صور فتوغرافية  للقاء المرشد مع الطلاب  : البند السادس 

مكونات ملف -3
الارشاد 
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نماذج -4
الاستمارات 
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مرفقات -الاكاديميالارشاد 

2نموذج 
عن طريق الطالب 

1نموذج 
عن طريق الطالب 

3نموذج 
المرشد  + عن طريق الطلاب

4نموذج 
المرشد  + عن طريق الطلاب

5نموذج 
المرشد  + عن طريق الطلاب



توزيع الارشاد-1الارشاد الاكاديمي 

مهام المرشد طبقا  لتعليمات المعهد -2
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توزيع الارشاد-5

مهام المرشد -

طبقا للتعليمات  



 المعهد التكنولوجي العالي 
   .................الهندسة  برنامج 

 

 

 داخل التخصص  رشادي الجماعي الأولاللقاء الإستمارة إ

 

  رقم الطالب  اسم الطالب

  المعدل التراكمي  المجتازة وحداتعدد ال

  وبيلرقم الم

 )لا( )نعم( / اذكرها:هل تعاني من اي امراض تود الابلاغ عنها لاتخاذ الاجراء اللازم عند الضرورة؟     

 

 

 لا نعم الفقرات التي سيجيب عنها الطالب: الرقم

   تمام دراستك في المرحلة الجامعية؟ول لديك لإهل كان المعهد الخيار الأ 1

   تمام دراستك في المرحلة الجامعية؟يه هو الخيار الاول ضمن رغباتك لإالذي قبلت ف برنامجهل ال 2

   خر آ لبرنامج قبول كفيه اذا توفر ل كالذي تم قبول برنامجنسحاب من الالرغبة في الإ كلدي هل 3

   الذي تم قبولك فيه؟ برنامجهل لديك معرفة مسبقة عن ساعات الدراسة الاسبوعية في ال 4

   الذي تم قبولك فيه؟ برنامجمسبقة عن المقررات التي تدرس في الهل لديك معرفة  5

   عملية التسجيل متوفر الجداول الدراسية لتيسير  هل 6

 

 ملاحظات :

 توقيع الطالب /الطالبة :

 



 المعهد التكنولوجي العالي 
   .................الهندسة  برنامج 

 

 استمارة إرشاد أكاديمي لطالب 

 

 الفصل الدراسي  العام الجامعي 

ميو   الارشادي تاريخ انعقاد اللقاء  

 

 

 
 توقيع رئيس القسم: 

 

 استمارة تقويم الطلبة المتعثرين دراسيا  

 اسم الطالب 

 رقم الطالب  المعدل التراكمي 

 المجتازة وحداتعدد ال  عدد الساعات المتبقية 

:رشاديموضوع اللقاء الإ  

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                

رشادي :نتائج اللقاء الإ  

كاديمي : توصية المرشد الأ  

 

 

: توقيع الطالب  توقيع المرشد الاكاديمي : 



 المعهد التكنولوجي العالي 
   .................الهندسة  برنامج 

 

 اسم الطالب  المعدل التراكمي 

 
عدد الساعات 

 المتبقية
 رقم الطالب 

 المجتازة وحداتعدد ال  المعدل التراكمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سباب التعثر الدراسي ا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اجراءات التخلص من 

 اسباب التعثر الدراسي

الموبايلرقم   :توقيع الطالب    

:توقيع المرشد الاكاديمي  التاريخ   

 

 توقيع رئيس القسم:  التاريخ 

 

 

 



 المعهد التكنولوجي العالي 
   .................الهندسة  برنامج 

 

 

 )   (  اللقاء رقم -ستمارة إرشاد اكاديمي جماعي إ

  التوقيع  اسم المرشد الأكاديمي

  الفصل الدراسي  الاكاديميالعام 

  اليوم  التاريخ

 

 التوقيع الرقم الاكاديمى اسم الطالب الرقم التوقيع الرقم الاكاديمى الطالباسم  الرقم

1    24    

2    25    

3    26    

4    27    

5    28    

6    29    

7    30    

8    31    

9    32    

10    33    

11    34    

12    35    

13    36    

14    37    

15    38    

16    39    

17    40    

18    41    

19    42    

20    43    

21    44    

22    45    

23    46    



 المعهد التكنولوجي العالي 
   .................الهندسة  برنامج 

 
 

 موضوع اللقاء الارشادى:

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ............................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 نتائج اللقاء الارشادى:

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

 

 يات المرشد الاكاديمى:توص

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................ 

 

 المرشد الأكاديمي توقيع


